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Personalsachbearbeiter (m/w/d)  – Lohn & Gehalt ab
3.300 € / Std. brutto in VZ 
HR-Sachbearbeiter (m/w/d) Entgeltabrechnung 
 
BS Güthermann GmbH ist Ihr persönlicher Ansprechpartner auf dem Weg zu Ihrer nächsten beruflichen
Station. Als inhabergeführter Personaldienstleister mit langjähriger Erfahrung begleiten wir Sie vom ersten
Gespräch bis zur erfolgreichen Vermittlung – persönlich, verlässlich und mit einem starken Netzwerk zu
regionalen Unternehmen. Unser Ziel: Sie in eine Position zu bringen, die wirklich zu Ihnen passt.  

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d)  – Lohn & Gehalt ab 3.300 € / Std. brutto
in VZ - HR-Sachbearbeiter (m/w/d) Entgeltabrechnung 
 
Das erwartet Sie: 
  

 
Flexible Arbeitszeiten für eine gute Work-Life-Balance
Strukturiertes Onboarding, das Ihnen einen reibungslosen Start ermöglicht
Eigenverantwortliches Arbeiten mit klar definiertem Aufgabenbereich
Vollzeit oder Teilzeit (30–40 Std./Woche) 
Bis zu 30 Tage Urlaub sowie Weihnachts- und Urlaubsgeld (abhängig von Betriebszugehörigkeit)
 

 
Ihre Aufgaben: 
  

 
Mitwirkung bei der Erstellung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie Pflege und 
Prüfung abrechnungsrelevanter Daten
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Vorbereitung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen und Bescheinigungen sowie Abwicklung des
Meldewesens
Betreuung der gesamten Personaladministration – von der Einstellung bis zum Austritt
Bearbeitung eingehender Bewerbungen 
Erstellung von Auswertungen und Statistiken sowie Mitarbeit in internen HR-Projekten und im
Betrieblichen Eingliederungsmanagement
 

 
Das bringen Sie mit: 
 
Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung – beispielsweise als  
Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d), Kaufmann für Büromanagement (m/w/d), 
Industriekaufmann (m/w/d) oder Bürokaufmann (m/w/d) – und haben bereits Berufserfahrung in der
Personalsachbearbeitung oder Entgeltabrechnung gesammelt. 

Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht sind Voraussetzung
Sicherer Umgang mit MS Office 365 sowie gängiger Abrechnungssoftware (z. B. Sage HR Suite) wird
erwartet
Eine strukturierte, selbstständige Arbeitsweise sowie ausgeprägte Serviceorientierung zeichnen Sie aus
Zuverlässigkeit, Diskretion und Teamfähigkeit runden Ihr Profil ab
 

 
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405565A48953 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Güthermann GmbH
Bergstraße 27
28832 Achim bei Bremen

Telefon: +49 4202 9100870
Telefax: +49 4202 9100879

Dana Güthermann
Geschäftsführerin

bewerbung@bs-guethermann.de
bs-guethermann.de
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